CONCELLO DE ———
PONTEVEDEBA PAZO DA CULTURA

1 221 Solicitude de reserva para eventos no Pazo de Congresos e Exposicidons

Primeiro apelido: Segundo apelido:
©
©
8 Nome ou razén social: NIF:
o
]
‘E Tipo de via (rua, avda...): Nome da via: Ndmero: Escaleira: Andar: Porta:
(1]
8 Cédigo Postal: Municipio: Provincia: Teléfono:
—
(]
o Correo electrénico:
Primeiro apelido: Segundo apelido:
X
2 Nome ou razén social: NIF:
c
©
b
g Tipo de via (rua, avda...): Nome da via: Numero: Escaleira: Andar: Porta:
(0}
g
ro¥) | Codigo Postal: Municipio: Provincia: Teléfono:
(<]
04
Correo electrénico:

*A representacion deberase acreditar por calquera medio valido en dereito.

Solicitudes presencias de persoas fisicas: as persoas fisicas recibiran as notificaciéns, ademais de electronicamente, por correo postal salvo que elixan a notificaciéon electrénica como
medio preferente comunicandoo a través do procedemento 183 do catadlogo de procedementos da sede electronica http://sede.pontevedra.gal ou premendo (aqui), neste mesmo
procedemento podera indicar un correo electrénico para recibir os avisos ou indicar o seu desexo de deixar de recibir os avisos.

FICHA TECNICA:

ACTIVIDADE:
Data/s e horario/s da celebracién: Datas opcionais:
Data/s e horario/s da montaxe: Desmontaxe:

N° de posibles asistentes:

Emprazamento (risque o que corresponda):

I:l Auditorio |:| Vestibulo Auditorio I:l Salén de Actos |:| Seminario 1 Seminario 2

|:| Seminario 3 I:l Seminario 4 I:l Seminario 5 |:| Seminario 6

I:l Seminario 8 |:| Sala de exposicions |:| Vestibulo sala exp. I:l Cubo sala exp.

Seminario 7

Recinto feiral

I

|:| Explanada Recinto feiral |:| Aparcadoiro Recinto feiral I:l Sala de ensaios Sala de reunions

NECESIDADES TECNICAS (especificar condiciéns):

A sinatura da presente solicitude supdén a aceptacion das condicidons para a ocupacién dos espazos do Organismo auténomo Pazo de
Congresos e Exposiciéns de Pontevedra que figuran ao dorso, quedando a autorizacion para ocupar estes espazos condicionada a
presentacion da autorizacion emitida pola Sociedad General de Autores de Espafa no caso de que se devenguen dereitos de autor.

De conformidade co art. 28.2 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administraciéns Publicas, esta Administracion podera consultar ou recadar os datos
ou documentos necesarios para a tramitacion da sua solicitude, salvo que manifeste a stia oposicion a esta consulta no seguinte recadro, suposto no que debera achegar dita documentacién:

D Non autorizo o acceso

Pontevedra,
Sinatura da persoa interesada e/ou do seu representante (sé no caso de solicitude presencial)

DIRECTORA-XERENTE DO O.A. PAZO DE CONGRESOS E EXPOSICIONS DE PONTEVEDRA
Rua Alexandre Béveda s/n 36005 Pontevedra — Telf: +34 986 83.30.61. Fax: +34 986 87.40.70 e —mail: coordinacion@pazodacultura.org


http://sede.pontevedra.gal/public/catalog/catalog-index.xhtml
http://sede.pontevedra.gal/public/catalog/catalog-details.xhtml?idbduacproceduretype=14552007
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CONDICIONS PARA A OCUPACION DOS ESPAZOS
DO ORGANISMO AUTONOMO PAZO DE CONGRESOS E EXPOSICIONS DE PONTEVEDRA

Horario

. O horario de cesiéon dos espazos é de 9:00 a 14:00 h. e de 16:00 a 21:00 h. coincidindo co horario de dispofiibilidade do persoal do Organismo
Auténomo Pazo de Congresos e Exposicions para a empresa/persoalinstitucion que os solicite.

. Os horarios do Recinto Feiral acordaranse en funcién das necesidades do evento.

. O alugamento da totalidade dos espazos durante mais dunha xornada implica unha reducién dun 20% na tarifa diaria.

. Cando os espazos se utilicen en xornada de mafia (de 9:00 a 14:00) ou tarde (de 16:00 a 21:00), é dicir, media xornada, o seu prezo sera o 60 por
100 do prezo unitario/dia da sala. Dentro deste horario estara comprendido o tempo de montaxe e desmontaxe.

. O exceso de horario en xornada completa comprende o periodo previo as 9:00 h., o comprendido entre as 14:00 e as 16:00 h. e o posterior as 21:00 h.
. Tanto na tarifa completa como na media xornada, o recargo por exceso de horario serd do 20% do prezo unitario/dia/sala.

. Nas tarifas de alugamentos globais da zona do Auditorio, a zona de Congresos, e da zona de exposiciéns, esixirase un suplemento do 20%.

. Cando as salas sexan utilizadas para montaxes e ensaios, aplicase un 50% da tarifa unitaria/dia.

. Os domingos e festivos, o alugamento das salas sofre un aumento do 25% sobre o prezo unitario/dia/sala, debendo contratar a empresa en cuestion

un servizo de porteria, seguridade e mantemento.

Gravacion para television

. Cando se realice un espectaculo en calquera espazo do Organismo Auténomo Pazo de Congresos e exposicions de Pontevedra, que sexa obxecto de
retransmision ou gravacion para a televisién ou distribucion por video, o prezo de alugamento por dia incrementarase o 20% do prezo unitario/dia/sala.
Realizacion de fotografias ou reportaxe grafico

. Os periodistas ou fotdgrafos profesionais poderan facer fotograficas durante un maximo de cinco minutos non pudendo en ninguin caso facer uso do
flash.

Dereitos de Autor

. Correspondelle 8 Empresa ou Institucién que alugue o Auditorio o abono dos dereitos de autor a Sociedad General de Autores de Espafia (S.G.A.E.) ou

6 autor cando estos se devenguen, debendo aportar a Empresa ou Instituciéon a correspondente autorizacion do autor ou da S.G.A.E. para a sua
comprobacién antes do evento, quedando a autorizacién para a utilizacion dos espazos do Teatro Principal condicionada & devandita autorizacion SERVIZOS
Teléfonos

. Se desexan contratar unha lifa de teléfono, o Organismo Auténomo Pazo de Congresos e Exposiciéns de Pontevedra facilitaralle o acceso a ela,
debendo a empresa contratar unha alta con Telefénica.

Internet

. O O.A. presta un servizo gratuito (non libre) de conexion Wifi, adecuado unicamente para proporcionar unha navegacion basica por Internet
(consulta de paxinas web e correo electrénico), en funcién da cantidade de usuarios conectados simultaneamente e da dispofiibilidade da lifia telefénica. Se
precisasen un ancho de banda determinado ou outro servizo, o organizador debera contratar as liias ADSLs, RDSIs... necesarias.

Limpeza de eventos

. O alugamento das instalaciéns inclie a limpeza, agds que o volume de asistentes sexa superior & media habitual, caso de congresos ou
convencions que requiran limpeza adicional, a cal correria por conta da organizacién, a través da empresa de limpeza habitual do Organismo Auténomo.
Seguridade

. O Organismo Auténomo dispén das medidas habituais de seguridade por medio de alarmas volumétricas nocturnas e persoal de conserxeria ditrno,
durante as h. de apertura 6 publico.

. No caso de requirir algunha seguridade especial, esta debera ser contratada pola empresa/persoalinstitucion .

Bandeirolas e pancartas exteriores

. S6 se permite a colocacién de bandeirolas exteriores na porta de acceso ¢ vestibulo de exposiciones e na entrada principal do hall do Auditorio,
debendo ter unhas medidas no primeiro caso de 3.90x1 metro e 0.1 ms por enriba e por abaixo, e no outro caso de 2.45x1 metro e 0.1 ms por enriba e por
abaixo.

Equipos Audiovisuais

. O Organismo Auténomo dispén de equipamento para congresos, como proxectores de diapositivas ou de video, punteiros laser, ordenadores, paneis de
exposicion, rotulacién, mandos a distancia, etc.. De non ser suficientes deberan ser alugados polo contatista.

. No caso de extravio ou rotura dalgun equipamento, auriculares ou extravio ou rotura de receptores inalambricos, debera asumirse a
responsabilidade da sua reposicién.

Cafeteria

. A utilizacién da cafeteria para a contratacion dun servizo de catering ou de restauracion negociarase directamente coa empresa concesionaria no
teléfono 986 708418.

. Os servizos da cafeteria e restaurante se prestaran nos espazos destinados a tal fin, entendendo como tales as instalaciéns da cafeteria do Pazo da
Cultura e do Recinto Feiral, sendo o acceso as instalaciéns do Pazo de Congresos e Exposiciéns nos horarios anteriormente mencionados.

. Os dias de mercadillo na explanada do Recinto Feiral o acceso a cafeteria do Organismo Auténomo sera polo exterior.

NORMAS DE XESTION

. As instancias presentadas nas dependencias do Organismo Auténomo Pazo de Congresos e Exposiciéns de Pontevedra ou a través do Concellos
de Pontevedra, seran tramitadas por este, correspondendo a Direccion-Xerencia emitir a contestacion sobre a procedencia do acto que se pretende celebrar,
non considerandose efectiva a reserva dos espazos do Organismo Auténomo ata que dita contestacién se formalice por escrito.

. A xestion e recadacion deste prezo publico correspondera ¢ Organismo Auténomo Pazo de Congresos e Exposicions de Pontevedra.

. Esixirase o depdsito previo do importe total dos dereitos polos servizos previstos neste Regulamento ou xustificante de pago, que sera depositado
na oficina do Organismo Auténomo un dia antes do evento. As devoluciéns que procedan por falta de prestaciéon do servizo debido a causa non imputable ao
obrigado ao pago, tramitaranse polo procedemento que rexe o reintegro de pagos indebidos.

. O Organismo Auténomo Pazo de Congresos e Exposiciéns de Pontevedra estendera as facturas, cartas de pago, boletos, tickets ou calquera outro
documento que se estableza como xustificante de pago.

CONDICIONS XERAIS.

. O alugamento dos espazos inclte iluminacion, climatizacion, megafonia, se esta incorporada aos espazos.

. O alugamento dos espazos non inclUe persoal (azafatas, acomodadores, persoal de carga/descarga, persoal técnico, etc.).

. Os espazos do Organismo Auténomo aliganse sen chaves, debendo a empresa/persoalinstitucién que os solicite requerir os servizos do ordenanza
de turno para a sua apertura e peche.

. Os vestibulos de acceso e a zona de entrega de documentacion e de colocacion de carteis e bandeirolas estaran incluidos no alugamento de cada

zona do Organismo Auténomo, sempre e cando non se utilicen para realizar montaxes ou exposicions de uso comercial, non sendo en ninglin caso de uso
exclusivo.

. Os almacéns non tefien cargo ninguin un dia antes, durante e un dia despois da celebracién do evento.
. Os Seminarios aluganse co mobiliario normalizado, é dicir, unha mesa de profesor cunha cadeira, ademais de 30 cadeiras de alumnos.
. No caso de desperfecto dalgun dos bens ou instalaciéns de calquera dos espazos dependentes do Organismo Auténomo, o contratante debera

aboar o seu arranxo ou substitucién, contra a presentacion do presuposto entregado polo Organismo Auténomo.
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. A empresal/persoal/institucion a quen se lle cede a instalaciéon é a responsable da organizacién do evento e, por tanto, de calquera dos danos que
poida sufrir a persoa, grupo ou entidade a quen se lle cedan os espazos, asi como o publico que asista a presenciar o evento.
. A empresa/persoalinstitucion a quen se lle cede a instalacién obrigase ao estricto cumprimento da lexislacion en materia de seguridade social,

emprego irregular e loita contra o fraude e seguridade e hixiene no traballo, asi como a esixilo &s empresas coas que subcontrata algun tipo de servizo nas
instalaciéns do Organismo Auténomo, obrigdndose a establecer os medios necesarios de coordinacion entre a empresa/persoalinstituciéon e os
subcontratistas.

. Os gastos de persoal discontinuo como billeteiros, porteiros, electricistas, acomodadores, vixilantes, persoal de carga e descarga, montaxe e
desmontaxe de escenario e calquera outro que se requira en funcion da natureza do acto, correran por conta da empresa/persoalinstituciéon a quen se lle cede
a instalacion, obrigandose ao estricto cumprimento da lexislacién en materia de seguridade social, emprego irregular e loita contra o fraude e seguridade e
hixiene no traballo, non existindo ningun tipo de relacién laboral co Organismo Auténomo nin co Concello de Pontevedra.

. Todos os servizos de restauracién mobil, restaurante, mobiliario de caseta, flores, casetas de desefio, limpeza de casetas, persoal de carga e
descarga e electricista deberan ser contratados por medio dunha empresa de servizos.

. No que atinxe a convencidns, actos congresuais e eventos de natureza andloga, a zona de entrega de documentacién sera gratuita.

. A empresa/persoalinstitucion debera pofierse en contacto co Organismo Auténomo cunha antelacién minima de 48 h. laborais sobre o comezo do
evento, a fin de aclarar tédolos puntos que concirnan & organizacién deste.

. Na publicidade que se faga do evento deben figurar os logotipos do Excmo. Concello de Pontevedra e do Pazo da Cultura de Pontevedra,
remitindonos & maior brevidade posible toda a documentacion e carteleria do evento antes da sua publicacién para a sua revision.

. O publico asistente aos eventos a celebrar no Auditorio ou no Salén de Actos non podera permanecer de pé nas localidades nin nos corredores

durante o desenvolvemento do programa. Nestes, somentes se permitird a permanencia das Autoridades ou dos seus Axentes ou dos dependentes das
Empresas, sen obstaculizar ou impedir a vision dos espectadores debendo respectar o disposto na lexislacion vixente.

. O publico non podera portar armas de calquera clase ou calquera outro obxecto que puidese ser empregado como tal ou artefacto perigoso para a
integridade fisica das persoas.

. Nas instalacions do Pazo da Cultura non se permite a utilizacién de ningun tipo de cinta adhesiva (dobre cara, aislante, carroceiro, etc) ou calquera
outro medio de suxeicién no chan para o afianzamento das moquetas dos stands ou en calquera superficie vertical ou no teito.

. Esta prohibido o emprego de material inflamable nos espazos.

. Esta prohibido pegar ou cravar calquera tipo de carteis nas paredes das instalacions.

. Esta prohibido fumar.

. Esta prohibida a introducién de alimento ou bebidas nas instalacions.

. Esta prohibida a introducién de animais nas instalacions.

. Esta prohibida a introducién de paraugas no Auditorio do Pazo.

. Os mébiles deberan permanecer apagados dentro das salas do Pazo da Cultura.

. E calquera outra prohibicién expresa da aplicacion do Regulamento Xeral de Policia e Espectaculos Publicos e Actividades Recreativas.

. Organismo Auténomo resérvase o dereito a retirar a cesion dos espazos a aquela entidade ou persoa que non cubra todas as condicions, eximindo 6

Organismo Autonomo de toda responsabilide.

Informacion basica sobre Proteccion de Datos

Responsable CONCELLO DE PONTEVEDRA

Finalidade Atender e xestionar a sua solicitude, escrito ou comunicacién ao Concello de Pontevedra

Lexitimacion Interese publico ou exercicio de poderes publicos

Destinatarios Non estan previstas transferencias internacionais de datos

Dereitos Acceso, rectificacion, limitacién do tratamento, supresién, portabilidade e oposicidén/revogacion e a presentar reclamacion ante as autoridades de control, asi

como outros dereitos, como se explica na informacion adicional.

Informacién adicional Pode consultar a informacion adicional e detallada sobre Proteccion de datos en http://sede.pontevedra.gal

De conformidade co establecido na normativa vixente sobre proteccién de datos de caracter persoal, informamoslle que os seus datos seran incorporados ao
sistema de tratamento titularidade do CONCELLO DE PONTEVEDRA con CIF P3603800H e domicilio social sito en RUA MICHELENA 30, 36002 Pontevedra, coa
finalidade de atender e xestionar a sua solicitude, escrito ou comunicacion ao Concello de Pontevedra. En cumprimento da normativa vixente, o CONCELLO DE
PONTEVEDRA, informa que os datos seran conservados durante o periodo legalmente establecido. Asi mesmo, informamoslle que a lexitimacion do tratamento
dos seus datos é en base ao interese publico ou no exercicio de poderes publicos.

Coa presente clausula queda informado de que os seus datos seran comunicados en caso de ser necesario a: administracions publicas e a todas aquelas
entidades coas que sexa necesaria a comunicacion coa finalidade de cumprir coa prestacion do servizo anteriormente mencionado.

A sua vez, informamos que pode contactar co Delegado de Proteccidon de Datos do CONCELLO DE PONTEVEDRA, dirixindose por escrito a direccion de correo
dto.cliente@conversia.es ou ao teléfono 902877192.

De acordo cos dereitos que lle confire a normativa vixente en proteccién de datos podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, limitacion de tratamento,
supresion, portabilidade e oposicion ao tratamento dos seus datos de caracter persoal asi como o do consentimento prestado para o tratamento dos mesmos,
dirixindo a sUa peticion & direccion postal indicada mais arriba ou ao correo electrénico dpd@pontevedra.eu. Podera dirixirse & Autoridade de Control competente
para presentar a reclamacion que considere oportuna.

DIRECTORA-XERENTE DO O.A. PAZO DE CONGRESOS E EXPOSICIONS DE PONTEVEDRA
Rua Alexandre Béveda s/n 36005 Pontevedra — Telf: +34 986 83.30.61. Fax: +34 986 87.40.70 e —mail: coordinacion@pazodacultura.org


mailto:sede@pontevedra.eu
mailto:dto.cliente@conversia.es
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